Configurazione casella di posta con Outlook

Dal pannello di controllo potrai recuperare tutti i dati necessari alla configurazione:
Nome del dominio: miodominio.ext
Indirizzo email: info@miodominio.ext

+ Nome utente o nome account o user ID: info@tuodominio.ext

+ Password: invariata (la stessa che utilizzavi precedentemente)

* Pop3: posta.miodominio.ext

*  SMTP: quello del provider della connessione internet

Per configurare correttamente il tuo programma di posta segui questa semplice procedura:

1) Apri Outlook e seleziona dal menu principale la voce "Strumenti"
2) 2) Dal menu "Strumenti'" clicca su "Account di posta elettronica."
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3) Nella schermata successiva premi il tasto '""Aggiungi un nuovo account di posta elettronica"

4) Clicca sul tasto "Avanti".
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Questa procedura guidata consente di impostare e
modificare gli account di posta elettronica e gli elenchiin
linea utilizzati da Outlook.

Posta elettronica

(O Aggiungi un nuovo account di posta elettronica
(® visualizza o cambia gli account di posta elettronica esistenti

Elenco in linea

(O Aggiungi un nuovo elenco in linea o rubrica
(O visualizza o cambia gli elenchiin linea o le rubriche esistenti
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5) Nella schermata successiva premi il tasto “Aggiungi”.
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Account di posta elettronica

E possibile selezionare un account e modificarne le impostazioni o rimuoverlo.

Nome

I messaggi per questi account vengono elaborati nell'ordine seguente:

Tipo

Cartelle personali

Recapita i nuovi messagai nella posizione seguente:

v l [ Nuovo file di dati di Outlook...
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6) Nella schermata successiva seleziona “POP3”



: Tipo di server - | @
'ﬁ E possibile scegliere il tipo di server da utilizzare con il nuovo account di posta elettronica. -
te allinizic
— () Microsoft Exchange Server
7 Connessione a un server di Exchange per il download dei messagai, I'accesso alle
cartelle pubbliche e |a condivisione dei documenti.
() POP3
Connessione a un server di posta elettronica POP3 per il download dei messagai.
O 1maAP
Connessione a un server di posta elettronica IMAP per il download dei messaggi e
|z sincronizzazione delle cartelle della cassetta postale.
O HTTP
Connessione a un server di posta elettronica basato sul Web, quale Hotmail, per
il download dei messagai € |a sincronizzazione delle cartelle della cassetta
postale.
() Altri tipi di server
Connessione a un altro tipo di server di posta elettronica Microsoft o di altri
. produttori.
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6) Clicca sul tasto "Avanti'".

8) Nella schermata successiva inserisci 1'indirizzo email che intendi controllare (nel nostro esempio
iniziale info(@miodominio.ext) e tutti i dati necessari:

indica nel campo "Server della posta in arrivo (POP3)":
posta. NOMEDOMINIO.ESTENSIONE DOMINIO
Nel nostro esempio il pop3 della mail "info@miodominio.ext" sara quindi "posta.miodominio.ext".

Indica il Server della posta in uscita SMTP: devi indicare 'SMTP del provider dal quale ti connetti.

Inserisci il nome utente o account. Il nome account ¢ facilissimo da ricordare perché corrispondere
alla casella di posta che si vuole scaricare. Nel nostro esempio 1'account sara:

info@miodominio.ext.

La Password non ¢ cambiata rispetto a quella che hai utilizzato fino ad ora.



Informazioni utente

&
n elettronica.
o

Nome: linfo@miodominio.ext |
Indirizzo posta linfo @miodominio.ext ‘
elettronica:

Informazioni accesso

Nome utente: linfo @miodominio.ext

Password: I E———

Memorizza password

[[] Accedi con autenticazione password
di protezione (SPA)

[l

Impostazioni posta elettronica Internet (POP3) 5 @
Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta

_-je]
 —

te allinizio
Informazioni server

Ser\'er DOSta in arrivo (POP3): Iposta_m|°d°m|n|olext l

Server posta in uscita (SMTP): ‘smm.moprovider.extl ‘

Prova impostazioni

Dopo aver immesso le informazioni richieste, &
consigliabile provare I'account scegliendo il pulsante in
basso. E necessaria la connessione di rete.

[ Prova impostazioni account ... ]

[ Altre impostazioni ... ]

[ < Indietro ][l Avanti > j] [ Annulla ]

8) Una volta inseriti tutti i dati, salva le modifiche effettuate cliccando sul tasto "Avanti".
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